Secretaris

Het bestuur van de NLV is dringend op zoek naar een secretaris van het bestuur. We
zoeken iemand zijn of haar steentje aan de vereniging wil bijdragen en bereid is hier
(vrije) tijd en energie in te steken. De secretaris vormt samen met de voorzitter en de
penningmeester het dagelijks bestuur.

Van de secretaris wordt verwacht dat deze onder andere:
e De contacten onderhoudt tussen bestuur en leden.
De inkomende en uitgaande post verzorgt
Contacten onderhoudt met externe partijen en afspraken daarmee helder en
duidelijk kan vastleggen.
e Het secretariaat beheert en het (digitale) archief verzorgt

In deze functie ben je de spil van het bestuur. Wij zoeken daarom iemand die bekend is
met het secretariaatswerk in een (grote) vereniging. Kennis van de kynologie is een
absolute pré. Daarnaast verwachten we dat je accuraat kunt werken, communicatief
vaardig bent, maar zeer zeker ook in staat bent om te verbinden en samen te binden.
Heb je deze kennis of ben je bereid hierin te investeren? Stuur dan je motivatiebrief met
eventueel een kort CV naar secretaris@nlv.nu. We zien naar je uit!
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